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Tävlingskommitté

Här är snabbinstruktioner hur man:

1. Behörighet

2. Inloggning

3. Licensiering/Övergångar

4. Registrera Trupp

5. Lägga in spelare i Laguppställning

6. Resultatrapportera

1. Behörighet
Klubbadministratören delar ut behörigheterna till ledare i föreningen. De kan då
logga in i Min Profixio och licensiera, göra övergångar, anmäla lag, registrera
trupp, göra laguppställning, fylla i matchrapport och rapportera resultat.

Be alltså din Klubbadminstratör om att få behörighet till det. Om er förening inte
längre har koll på vem som är er Klubbadminstratör så kontakta
janne.soderqvist@rugby.se för att registrera en ny.
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Tävlingskommitté
2. Inloggning
Man måste vara inloggad i Min Profixio för att kunna licensiera, göra
övergångar, anmäla lag, registrera trupp, göra laguppställning, fylla i
matchrapport och rapportera resultat.

Om man inte är inloggad ser man bara publik information som spelprogram,
matchresultat, serietabeller och spelarstatistik i Cuper/Serier

Om du inte kan logga in så kontakta din Klubbadministratör för att få behörighet.
Har du glömt lösenordet så trycker du på Återställ lösenord
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3. Licensiering/Övergångar
För att licensiera eller göra övergångar så ska man efter inloggning i Min
Profixio gå in på Profixio FX (Gamla Profixio). Kontrollera att du har roll som
behörig i rätt förening i fältet Role.

För att licensiera:
1. Tryck på Licens
2. Tryck på Licensöversikt
3. Välj Licensperiod
4. Välj Licenstyp
5. Bocka i valda spelare. Ångra valet med att trycka bort dem med röda

krysset under personer.
6. Tryck på Licensiera valda spelare.
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Tävlingskommitté
Om spelare saknas måste man först lägga in dem som medlem i Idrott Online
eller ert medlemsregister på er webbsida Svenska lag, Laget.se eller likande.
Det kan ta upp till ett dygn innan medlemsuppgifterna migreras över till Profixios
Licensiering.

För att hantera övergång:
1. Tryck på Licens
2. Tryck på Övergång
3. Välj Behandla för att godkänna eller avslå en Övergångsförfrågan
4. Välj Sök person i en annan klubb för att göra en Övergångsförfrågan
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5. Skriv in namn på spelaren och/eller klubb
6. Tryck på Sök
7. Välj spelare som det ska göras en Övergångsförfrågan på
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Tävlingskommitté
8. Välj Typ av övergång

9. Tryck på Aktivera Övergång

Övergångsförfrågan skickas nu till spelarens klubb som ska godkänna eller
avslå den i Profixio. Därefter går den till TK som aktiverar övergången och
licensierar spelaren för den nya klubben som då är spelklar enlig TB § 2.4.1
Spelklar.
Faktura på Övergångsavgift skickas i efterhand av SRF
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4. Registrera Trupp
Gå till Cuper och Serier och välj Svenska Rugbyförbundet

1. Välj Föreningar
2. Klicka din förening
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3. Välj Föreningar
4. Klicka på ditt lagnamn

5. Välj Trupp
6. Klicka på Redigeringspennan
7. Välj Personer
8. Kontrollera Kontaktperson och tryck på lägg till kontaktperson om det inte
stämmer och lägg till rätt person
9. Tryck på Lägg till spelare. Tryck på Add för de spelare som ska läggas till
Truppen. Saknas spelare så är de inte licensierade licensierade för föreningen.
Spelare från Samarbetslag och Inlånade spelare anmäls till TK@rugby.se för
inläggning i Truppen.
10.Tryck på soptunnan om ni ska ta bort spelare från Truppen
11. Tryck på Ladda upp foto för att lägga in porträttbilder på spelarna
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5. Lägga in spelare i Laguppställning
För att lägga in spelare i Laguppställningen i Matchprotokollet:

1. Välj Spelprogram

2. Klicka på Matchinfo

3. Klicka på Registrera matchtrupp



SVENSKA RUGBYFÖRBUNDET
Medlem av:
Riksidrottsförbundet
Rugby Europe
World Rugby

Postadress: E-post: tk@rugby.se Tfn: +46 737 454 969
Mailbox 1564 Hemsida: www.rugby.se Bankgiro: 986–9058
411 41 Göteborg Org. Nr. 846001–3330 Swish: 1230 594 556
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4. Tryck på Välj spelare för att lägga till spelare i laguppställningen. Tryck

på Välj ledarstab för att ange lagledare, tränare, sjukvårdare/Fysio och
vattenbärare. Tryck på Lagfärg för att ange färg på matchtröjan
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5. Välj spelare som ska ingå i laguppställningen

6. Välj tröjnummer

7. Klicka för att ange om spelaren ingår i startuppställning eller är
avbytare

8. Ta bort spelare genom att trycka på krysset

9. Markera lagkaptenens tröjnummer och tryck på Välj kapten

10. Stäng dialogrutan med att klicka på krysset i övre högra hörnet
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6, Resultatrapportera
För att rapportera matchresultat så fyller man i den Elektroniska
Matchrapporten i Profixio APP

1. Välj Elektronisk matchprotokoll
2. Tryck på Öppna matchprotokoll

3. Kontrollera att laguppställningar och ledarstab är inlagda samt att
Lagfärg är angiven

4. Kontrollera Antal perioder och Periodlängd. Korrigera om det är fel
5. Tryck på Gå till match

.
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6. Skriv in publiksiffra

7. Tryck på Starta match
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8. Stanna och återstarta tiden med att trycka på knappen

9. Registrera matchhändelser genom att trycka på knapparna för
Strafförsök, Försök, Målspark, Straff, Droppkick, Spelbyte Gult kort
eller Rött kort för hemma eller bortalaget samt välj spelarnummer.
Halvlek, poäng och tid anges automatiskt.

10. Ångra eller ändra inmatad matchhändelse genom att trycka på
soptunnan eller redigerarpennan

11. Stoppa klockan vid halvlek Slut eller Avsluta match genom att trycka
på de knapparna
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Tävlingskommitté

12. Godkänn Matchprotokollet genom att trycka på Signera, Det är den
som är inloggad som registreras som godkännare.

Vid frågor eller behov av support så kontakta tk@rugby.se


